Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Mésto Podébrady

zastoupené tajemnikem Méstského uradu Podébrady

vyhlasuje dne 14. 5. 2025
v souladu se zakonem €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkd
a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjSich predpisu,
vybérové Fizeni na obsazeni pracovniho mista
samostatny/a referent/ka odboru vystavby a tzemniho planovani

Misto vykonu prace: Podébrady
Predpokladany termin nastupu: ¢ervenec 2025 nebo dle dohody
Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Obecna charakteristika pozice: administrativni a spisovy pracovnik; ukladani a evidence
spisU v souladu se zakonem o archivnictvi a spravnim fadem; provadéni statistickych hlaseni
o stavbach, zpracovani dat a udajl pfi provadéni statistickych Setfeni; zajisténi spisové
sluzby elektronicky, zajiStovani doru€ovani a provadéni ukonl prostfednictvim datové
schranky ve stanoveném rozsahu; administruje podklady a vyjadfeni ke stavbam pro soudni
jednani; administruje Setfeni pro vydani stanovisek nebo vyjadfeni pro katastralni arad kvdli
odstranéni nesouladtl v katastru nemovitosti; pfipravuje podklady pro pfidéleni Cisel
popisnych pfip. evidenénich na uzemi mésta Podébrady; pfipravuje podklady pro editaci
registru Uzemni identifikace, adres a nemovitosti (RUIAN).

Platové podminky: fidi se zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich
pfedpisi a nafizenim vlady ¢&. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve
verejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjSich predpist (8. platova trida).

Nabizime: zaméstnanecké benefity, napf. flexibilni zaclatek/konec pracovni doby,
5 tydnd dovolené, 5 dnl zdravotniho volna (sickdays), 1 den narozeninového volna,
pfispévek na o$aceni, stravovani, volnoCasové aktivity, pfispévek na penzijni pfipojisténi,
teambuilding, mozZnost dalSiho vzdélavani.

Uchaze¢ musi spliovat pfedpoklady stanovené § 4 zakona &. 312/2002 Sb., o Ufednicich
Uuzemnich samospravnych celku, ve znéni pozdéjSich predpisu:

a) je statnim obcanem Ceské republiky, obdanem jiného &lenského statu Evropské unie
nebo obCanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodaiském
prostoru, popfipadé fyzicka osoba, ktera je cizincem a ma v Ceské republice povolen
trvaly pobyt,

b) dosahl véku 18 let,

) je plné svépravny,

d) je bezuhonny, tj. nebyl pravomocné odsouzen (§ 4 odst. 2 zak. &. 312/2002 Sb.),

e) ovlada Cesky jazyk,

f) spliuje dalSi pfedpoklady pro vykon spravnich Cinnosti stanovené zvlastnim pravnim
predpisem.

Kvalifika€ni predpoklady:
e minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkousSkou

Pozadavky zaméstnavatele:
e praxe ve statni spravé ¢i samospravé vyhodou,
¢ komunikacni schopnosti, iniciativa, spolehlivost,

1



e uzivatelska znalost prace na PC,
o fidiCské opravnéni skupiny B vyhodou,
e ochota ucit se a dale se vzdélavat.

Pisemna pfrihlaska uchazeée k vyhlaSenému vybérovému frizeni musi obsahovat tyto
nalezitosti: (viz priloha 1)
a) jméno, pfijmeni a titul uchazece,
b) datum a misto narozeni uchazece,
c) statni pfisluSnost uchazece,
d) misto trvalého pobytu uchazece,
e) druh a Cislo dokladu prokazujiciho totoznost a statni ob&anstvi a, je-li uchaze€em
cizinec, ktery neni obanem Clenského statu Evropské unie nebo obCanem statu,
ktery je smluvnim statem Evropského hospodairského prostoru, téZ Cislo dokladu o
povoleni k trvalému pobytu,
f) datum a podpis uchazece.
UchazeC€ uvede do pfihladky také telefonni €islo a e-mail, prostfednictvim kterych bude
probihat komunikace s uchazeCem; kontaktni adresu, pokud neni shodna s mistem
trvalého pobytu uchazece.

K prihlasce do vybérového fizeni musi byt pfilozeny tyto doklady:

a) zivotopis, ve kterém se uvedou uUdaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich innosti,

b) vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starSi nez 3 mésice - Ize pfi podani prihlasky
nahradit ¢estnym prohlasenim o bezihonnosti (viz pfiloha 3); u cizincll téZ obdobny
doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem ne star$i nez 3 mésice;
pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost &estnym
prohlasenim,

C) ufedné ovéfena kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném (ukonceném) vzdélani - Ize
pfi podani pfihlasky pripojit v prosté kopii,

d) prohlaseni - souhlas se zpracovanim osobnich udaju (viz pfiloha 2).

Pozn.: Uchazec predlozi doklady podle b) a ¢) Uzemnimu samospravnému celku nejpozdéji
pfed uzavienim pracovni smlouvy.

Lhata pro podani prihlasky: 30. 5. 2025

.....

Misto a zplisob podani pfrihlasky véetné pozadovanych dokladu:

1. postou:

na adresu Méstsky Ufad Pod&brady, PhDr. Toma$ Ruzicka, LL.M., tajemnik M&U, Jifiho
namésti 20/I., 290 31 Podébrady; v zalepené obalce, na které bude uvedeno JNEOTVIRAT -
vybérové Fizeni — VUP — administrativa“, s datem podaciho razitka nejpozdsiji 30. 5. 2025,

2. osobné:

na podatelnu Méstského ufadu Podébrady, Jifiho namésti 20/l., 290 31 Podébrady
nejpozdéji do 30. 5. 2025 do 13:00 hodin; v zalepené obalce, na které bude uvedeno
,NEOTVIRAT - vybérové fizeni — VUP — administrativa“,

3. prostrednictvim datové schranky 3qrbxg3 :

nejpozdséji do 30. 5. 2025; do pfedmétu datové zpravy uvedte: ,NEOTVIRAT — vybérové
fizeni — VUP — administrativa®,

4. e-mailem:

na kariera@mesto-podebrady.cz nejpozdéji do 30. 5. 2025; do pfedmétu e-mailu uvedte:
,Vybérové Fizeni — VUP — administrativa“; je tfeba pfipoijit elektronicky podpis.


mailto:podatelna@mesto-podebrady.cz

Po skonceni vybérového fizeni budou vdem uchazelum jejich listinné pisemné materialy —
originaly ¢i urfedné ovérené kopie (vypis z evidence Rejstriiku trestu, doklad o nejvy$Sim
dosazeném vzdélani) poskytnuté k vybérovému Fizeni vraceny. Prosté kopie zaslanych
materialt (kopie vypisu z evidence Rejstriku trestl, kopie dokladu o nejvy$§im dosazeném
vzdélani) budou skartovany. VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni, a to i
v jeho pribéhu. Uchazecli nemaji pravo se proti zruSeni vybérového rfizeni odvolat.

Podébrady, 14. 5. 2025

PhDr. Tomas Razicka, LL.M.
tajemnik MéU Podébrady



Pfiloha 1 VR

Méstsky ufad Podébrady
PhDr. Tomas Razi¢ka, LL.M.
tajemnik M&U

Jifiho namésti 20/

290 31 Podébrady

Prihlaska do vybérového fizeni na obsazeni pracovni pozice: samostatny/a referent/ka
odboru vystavby a tzemniho planovani

Jméno, prijmeni, titul

Datum a misto narozeni

Statni prislusnost

Misto trvalého pobytu

Kontaktni adresa

Druh a €islo dokladu prokazujiciho
totoznost a statni ob¢anstvi

Tel. spojeni

E-mail (pozvanka k osobnimu
pohovoru bude zaslana elektronicky)

Prilohy, které jsou soucasti prihlaSky dle podminek vyhlaseného vybérového rizeni:
1. Strukturovany zivotopis
2. Original/ prosta kopie* vypisu z evidence Rejstiiku trestd/ Cestné prohlaseni o
bezuhonnosti*
3. Ufedné& ovérena kopie/ prosta kopie* dokladu o nejvy$$im dosazeném vzdélani
4. Cestné prohlaseni — os. Udaje

* nehodici se Skrtnéte

Souhlasim s tim, Ze prosté kopie materiala (viz vySe Prilohy), které jsem k vybérovému
fizeni poskytl/a, budou po skon¢eni vybérového Fizeni skartovany.



Pfiloha 2 VR
Prohlaseni

Vas$e zde uvedené osobni Udaje budou zpracovavany a vedeny pouze pro ucely vybérového
fizeni na pracovni pozici ,samostatny/a referent/ka odboru vystavby a tzemniho planovani®.
VaS$e pfihlaska bude zpracovavana a vedena za ucelem dolozeni prubéhu vybérového Fizeni
po dobu péti let; bude zpracovavana a chranéna v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy na
ochranu osobnich udaju. Osobni Udaje obsazené v pfihlaSce nebudou poskytnuty tfetim
stranam a nebudou uchovavany déle, nez je pro tento ucel pravné pripustné. Informace o
zpracovani osobnich udaji méstem Podébrady jsou uvedeny na adrese

http://www.mesto-

podebrady.cz/vismo/zobraz_dok.asp?n=gdpr&id ktg=1897&p1=28256&sz=zmena_formalni
&sz=nazev

jméno a pfijmeni, podpis


http://www.mesto-podebrady.cz/vismo/zobraz_dok.asp?n=gdpr&id_ktg=1897&p1=28256&sz=zmena_formalni&sz=nazev
http://www.mesto-podebrady.cz/vismo/zobraz_dok.asp?n=gdpr&id_ktg=1897&p1=28256&sz=zmena_formalni&sz=nazev
http://www.mesto-podebrady.cz/vismo/zobraz_dok.asp?n=gdpr&id_ktg=1897&p1=28256&sz=zmena_formalni&sz=nazev

Pfiloha 3 VR

CESTNE PROHLASENI O TRESTNi BEZUHONNOSTI

Ja, (jméno, pfijmeni, titul)
datum narozeni

misto trvalého pobytu

Cestné prohlasuji, ze jsem v minulosti nebyl/a souzen/a pro Uumysiny trestny &in a ani pro
trestny €in spachany z nedbalosti, zaroven prohladuji, Ze v sou¢asné dobé neni proti mné
vedeno trestni stihani.
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