Smeérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu obce Velky Osek

ClL1
Obecna ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu v souladu se
zakonem ¢&. 134/2016 Sb, o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni, jejichz pfedpokladana
hodnota je rovna nebo nizsi u dodavek a sluzeb finanéni ¢astce 2 000 000,- Ké bez DPH a u
stavebnich praci finanéni ¢astce 6 000 000,- K¢ bez DPH. Pravidla jsou zavazna pro v§echny
zaméstnance obce, ktefi se v ramci své pracovni €innosti podili na zadavani vefejnych zakazek,
pro vSechny ¢leny rady obce a zastupitelstva obce pfi ¢erpani financnich prostfedkud z Uc¢tu obce
Velky Osek, ktery tato spole¢nost spravuje.

2. Vefejné zakazky malého rozsahu neni zadavatel povinen zadavat v zadavacim fizeni podle
zakona, je vSak povinen dodrzovat zasady vyjadiené v ustanoveni § 6 zakona, tj. zasady
transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Cl.2
Stanoveni predpokladané hodnoty verejné zakazky malého rozsahu
1. Zakladni povinnosti zadavatele je stanovit jesté pred zahajenim zadavaciho Fizeni
predpokladanou hodnotu vefejné zakazky malého rozsahu (dale jen ,zakazka“ nebo ,vefejna
zakazka“) ve smyslu zakona.

2. Predpokladanou hodnotou zakazky se rozumi zadavatelem predpokladana vySe penézitého
zavazku vyplyvajiciho z plnéni vefejné zakazky za stanovené obdobi. PFi stanoveni
predpokladané hodnoty je vzdy rozhodna cena bez DPH.

3. Predpokladanou hodnotu verejné zakazky stanovi zadavatel v souladu s pravidly stanovenymi
zakonem a na zakladé udaji a informaci o zakazkach stejného nebo podobného predmétu
plnéni, popfipadé vychazi z informaci ziskanych prizkumem trhu, pfedbé&znymi trznimi
konzultacemi, nebo jinym vhodnym zplisobem.

4. Je-li predmét nebo plnéni vefejné zakazky malého rozsahu rozdélen na ¢asti, je pro stanoveni
predpokladdané hodnoty rozhodujici soulet pfedpokladanych hodnot vSech Céasti vefejné
zakazky ve smyslu ustanoveni § 18 zakona.

5. Zadavatel vSak nesmi rozdélit predmét zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni predpokladané
hodnoty vefejné zakazky pod stanovené finanéni limity dané touto smérnici.

€L 3.
Kategorie vefejnych zakazek malého rozsahu

1. Poptavky zakazek malého rozsahu musi byt vzdy provadény pisemné nebo elektronicky a musi
jasné stanovit rozsah poptavky (dodavky, sluzby). Toto ustanoveni se nevztahuje na drobné
nakupy, které jsou specifikovany v &l. 4, pism. A, odst. 1.

Poptavky musi obsahovat informaci, ze cenova nabidka bude uvedena bez DPH.

Objednavky a smlouvy, které odkazuji na cenovou nabidku, musi mit vZdy cenovou nabidku
soucasti objednavky nebo smilouvy.

4. Pripfipravé objednavek a smluv je nutné vychazet z cenovych nabidek.
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Cl. 4.
Postupy pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu dle kategorii

A. Verejné zakazky na dodavky, sluzby a na stavebni prace do vyse 200 000 Ké bez DPH (.
kategorie)

1. Drobné nakupy, tj. zakazky malého rozsahu do 50 000,- K¢ bez DPH - provede se prizkum
trhu, vybér dodavatell nemusi byt dolozen, zadavatel je povinen drobné nakupy realizovat za
cenu obvyklou v misté pInéni. Na tyto drobné nakupy nemusi byt nakup dolozen objednavkou.

2. Zakazky v hodnoté 50 001,- Ké — 200 000,- Ké bez DPH- pfi vybéru je nutné prokazatelné



oslovit minimalné 3 dodavatele.

3. Dodavatele vybira starosta obce s mistostarostkou nebo s jednim ¢lenem rady obce, pficemz se musi
obé osoby shodnout na vybéru jednoho dodavatele. Na tyto zakazky je mozné pouzit pisemnou
objednavku nebo smlouvu. Pisemné objednavky a smlouvy do vyse 200 000,- Ké bez DPH
podepisuje starosta obce s tim, Ze v pfipadé uzavirani dodatku smluv a objednavek nesmi celkova
vySe verejné zakazky presahnout 200 000,-KE& bez DPH, (tj. sou€et hodnoty sjednané ve smlouvé nebo
objednavce s hodnotou sjednavanou v pfedmétném dodatku smlouvy nebo objednavky).

B. Vefejné zakazky na dodavky, sluzby a na stavebni prace od vyse 200 001,- K¢édo
500 000,- Ké bez DPH (1. Kategorie)

1. Na tyto zakazky se vzdy sepisuje smlouva, kterou podepisuje starosta obce, a toto plati i v
pfipadé dodatka.

2. Tyto zakdzky malého rozsahu podléhaji zadavacimu fFizeni. Zadavaci fizeni je zahajeno
odeslanim vyzvy nejméné 5 dodavatelim k predlozZeni nabidky a zvefejnénim vyzvy po dobu
minimalné uréenou k podani nabidek na profilu zadavatele.

3. Nabidky jsou hodnoceny dle ekonomické vyhodnosti. O zadani zakazky rozhoduje vzdy rada
obce.

4. Doba pro podani nabidek musi byt minimalné 10 kalendainich dni ode dne odeslani vyzvy
dodavatellim.

5. O vybéru dodavatele rozhoduje starosta s mistostarostkou obce na zakladé doporuceni rady.
Starosta sou€asné rozhodne o uzavfeni smlouvy, nebo o zrudeni zakazky.

C. Verejné zakazky na dodavky ¢i sluzby, od 500 001,- Ké az do 2 000 000,- K& bez DPH, a vefejné
zakazky na stavebni prace od 500 001,- K€ az do 6 000 000,- K¢ (lll. Kategorie)

1. Na tyto zakazky se vzdy sepisuje smlouva, kterou podepisuje starosta obce, a toto plati i v
pfipadé dodatka.

2. Tyto zakazky malého rozsahu podléhaji vyhradné elektronickému zadavacimu fizeni. Zadavaci
fizeni je zahajeno odeslanim vyzvy nejméné 5 dodavatelim k pfedlozeni nabidky a zvefejnénim
vyzvy po dobu minimalné uréenou k podani nabidek na profilu zadavatele.

3. Doba pro podani nabidek musi byt minimalné 15 kalendarnich dni ode dne odeslani vyzvy
dodavatellim.

4. Nabidky vyhodnoti minimalné tficlenna komise sloZzena ze zastupcl zadavatele, pfiCemz
alespon jeden ¢len komise nesmi byt ¢len rady obce.

5. Nabidky jsou hodnoceny dle ekonomické vyhodnosti.

6. O vybéru dodavatele rozhoduje rada obce na zakladé doporuceni pfedsedy hodnotici komise.
Pfedseda komise zajisti pfedloZeni navrhu na vybér dodavatele radé obce, rada obce sou¢asné
rozhodne o uzavieni smlouvy, nebo o zruSeni zakazky.

7. Pokud zadavatel nesouhlasi s postupem hodnotici komise, uvede svij nesouhlas spolu
s davody v protokolu nebo samostatném pisemném rozhodnuti nebo prostfednictvim jiné
komise, nové posoudi a zhodnoti nabidky. Toto ustanoveni se pouzije pfiméfené.

8. Zadavatel vhodnym zplisobem oznami vysledek zadavaciho fizeni vSem uc¢astnikim.

CL5
Vyjimky z postupu zadani verejné zakazky

1. Postupy uvedené v ¢l. 4 této smérnice se nepouziji a zadavatel mlze vefejnou zakazku zadat
pfimo vybranému dodavateli v nasledujicich pfipadech:

a) poptavané pinéni do 500 000,- K& bez DPH poskytuje z technickych nebo uméleckych
divod(, z davodu ochrany vyhradnich prav, prava duSevniho vlastnictvi k poptavanému pinéni
nebo z ddvodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho pfedpisu pouze jeden urcity dodavatel, nebo
by jiné provedeni vefejné zakazky bylo mimofadné technicky naro&né, nehospodarné &i jinak



nevhodné,

b) v pfipadé objektivni tisné a akutni nutnosti odvratit hrozici Skodu nebo zamezit Skodé Ci
zmirnit Skodu na majetku zadavatele nebo v jeho Uzemnim obvodu zpuUsobenych napf.
povodnémi, mimofadnymi udalostmi a Skodami v lese i na zeleni mimo les (vétrné a snéhové
kalamity, nebezpeci vzniku pozard v obdobi sucha, nahodila tézba), havarijnimi situacemi,
nutnych servisnich praci, naléhavé vzniklych potfeb &i oprav informaénich a komunikaénich
technologii atd.,

c) v pfipadé, kdy se jedna o dodate¢né dodavky od téhoz dodavatele, s nimz jiz byla uzaviena
smlouva a kterézto dodavky jsou uréeny jako ¢astec¢na nahrada plvodni dodavky nebo jako
rozsifeni stavajiciho rozsahu dodavky, a to za pfedpokladu, Ze by zména dodavatele nutila
zadavatele pofizovat zbozi odliSnych technickych parametrl, coz by mélo za nasledek
neslucitelnost nebo by znamenaly nepfiméfené technické obtiZe pfi provozu a udrzbé,

d) v pfipadé zadavani vefejné zakazky na sluzby ¢i dodavky, a to do 500 000,- K& bez DPH,
jestli tato zakazka bude zadavana subjektu na zakladé odlvodnéného vyjadfeni zadavatele,
které bude zohledriovat kvalitativni stranku poskytované sluzby (dodavky) nebo kvalitativni
hodnoceni samotného subjektu poskytujici dot€enou sluzbu (dodavku). Témito pfipady se
typicky rozumi poskytnuti sluzby dota¢niho poradenstvi, pravniho poradenstvi, sluzby projekéni,
sluzby architekta, vykon technického dozoru, vykon koordinatora bezpeCnosti prace,
administrace verejnych zakazek, uklidové sluzby, administrativni ukony, nakup uméleckého dila,
vyroba programového obsahu uréeného pro vysilani &i jind média, a obdobné. V téchto
pfipadech m(ze zadavatel oslovit jednoho uchazece a s timto uchaze¢em uzavfit smlouvu za
predpokladu, Ze pInéni bude poskytovano za cenu v misté a ¢ase obvyklou (cena musi byt
odudvodnéna poskytovatelem sluzby s ohledem na rozsah a kvalitu poskytovanych ukonu),

e) v pfedchozim vybérovém fizeni nebyly podany zadné nabidky,

V prfipadé, kdy pocCet dodavatell pozadovaného pinéni plsobicich na trhu nedosahuje
minimalniho poctu stanoveného touto smérnici na zakladé predpokladané hodnoty zakazky,
oslovi zadavatel vSechny dodavatele na trhu, ktefi jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a
zkuSenosti schopni poZadované plnéni fadné a vc€as splnit.

Vyjimky z pInéni této smérnice (krom vySe uvedenych) mlze povolit pouze zastupitelstvo obce.

Postupy pfi zadavani zakazek, které jsou (spolu)financované prostfednictvim dotacniho titulu,
se Fidi vyhradné aplikovatelnymi metodikami, zdvaznymi pokyny a dalSimi pravidly pfislusného
se zadavatel fidit touto smérnici pfi spInéni veskerych povinnosti danych konkrétnim operacnim
programem nebo dotaénim titulem.

PFed uzavienim smlouvy dodavatel musi prokazat splnéni pozadavk( stanovenych zadavatelem
ve vyzve.

Cl.6
Posouzeni a hodnoceni nabidek

Clenové komise jsou povinni zachovavat mienlivost o skutednostech souvisejicich se svou
Ucasti v komisi a nesmi byt ve vztahu k vefejné zakazce a k uchaze€¢im podjati. Toto je nutné
pisemné prokazat estnym prohlaSenim.

Zadavatel posoudi splnéni podminek Uc€asti ve smyslu § 37 zakona a nabidky vyhodnoti;
zadavatel mlze provést posouzeni spinéni podminek ucasti pfed vyhodnocenim nebo az po
vyhodnoceni nabidek (u vybraného u€astnika musi zadavatel provést posouzeni splnéni
podminek ucasti v zadavacim Fizeni a hodnoceni jeho nabidek vzdy).

Zadavatel mGze pro Ucely zajisténi Fadného prabéhu fizeni pozadovat, aby U¢astnik v pfimérené
Ihité objasnil predlozené udaje, doklady, vzorky nebo modely nebo doplnil dalsi nebo chybéjici
Udaje, doklady, vzorky nebo modely. Zadavatel mlze tuto zadost ucinit opakované a muze
rovnéz stanovenou Ih{itu prodlouzit nebo prominout jeji zmeskani. Takto nelze doplfiovat € ménit
nabizené plnéni, nabidkovou cenu nebo skute€nosti rozhodné pro hodnoceni.

Nabidka, ktera nesplni néktery z pozadavkd zadavatele, musi byt z fizeni vyfazena. O této



skute€nosti zadavatel u¢astnika vyrozumi, v€etné uvedeni ddvodu vyfazeni.

O otevirani nabidek, posouzeni splnéni podminek u€asti a vyhodnoceni pofidi komise
ZavéreCnou zpravu obsahujici rozhodné skute€nosti tykajici se otevieni obalek s nabidkami a
posouzeni a hodnoceni nabidek. Zavérecna zprava obsahuje minimalné:

a) seznam oslovenych dodavatelll a seznam doruc¢enych nabidek, v€etné identifikacnich udaju
ucastnika,
b) seznam vyfazenych nabidek, véetné divodl vyfazeni,
c) popis zpusobu hodnoceni nabidek,
d) udaj o slozeni komise,
e) odlvodnéni doporuceni o pfidéleni zakazky vybranému uchazedi,
f) podpisy jednotlivych ¢lend komise.
CL7
Uzavieni smlouvy

Zadavatel uzavie pisemnou smlouvu s ucastnikem, jehoz nabidka byla zadavatelem vybrana
jako nejvhodnéjsi. Pokud dojde k vylou€eni vybraného uéastnika, nebo tento odmitne uzavfit
smlouvu, mizZe zadavatel vyzvat k uzavieni smlouvy dal$iho t¢astnika Fizeni.

Smlouvu Ize uzavfit elektronickym podpisem zalozenym kvalifikovanym certifikatem.

Smlouva uzaviena s vitéznym dodavatelem bude obsahovat dolozku o schvaleni uzavfeni
smlouvy pfislusnym organem obce dle platné legislativy.

Zadavatel uverfejni celé znéni smlouvy do 15 dnd od jejiho uzavfeni; tato povinnost se
nevztahuje na smlouvy na vefejné zakazky, jejichz cena nepfesahne 500 tis. KE bez DPH.

Cl. 8
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice je zavazna pro vSechny organizacni utvary v pusobnosti zadavatele.

Zodpovédné osoba jednat za obec je starosta obce, pfipadné povéfeny mistostarosta/ka obce
ve smyslu zakona €. 128/2000 Sb., zakon o obcich v platném znéni.

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakazce po dobu 10 let od ukonéeni plnéni
zakazky nebo od zruSeni zadavaciho fizeni, i rozhodnuti o tom, Ze nebyla vybrana nejvhodné;jsi
nabidka, nestanovi-li pravni pfedpisy nebo pravni akt o poskytnuti dotace dobu delsi.

V souladu se zakonem o vefejnych zakazkach je mozné vSechny zakazky malého rozsahu zadat
pfimo pravnické osobé, jejimz zfizovatelem a jedinym spole¢nikem obec Velky Osek, a ktera
vykonava podstatnou ¢ast své Cinnosti ve prospéch obce. V takovém pfipadé nemusi zadavatel
postupovat podle ustanoveni této smérnice.

V pfipadé zmény pfedmétu zakazky po uzavieni smlouvy musi byt vzdy ke smlouvé vyhotoven
pisemny dodatek, ktery specifikuje tuto zménu v&etné vlivu na cenu. Pfipadné vice prace je
mozné zadat zhotoviteli ¢i dodavateli pouze do vySe 30 % plvodni hodnoty celé zakazky. K
hodnoté vicepraci se nezapocitava hodnota ménépraci.

Zadany mohou byt pouze takové zakazky (stavebni prace, dodavky, sluzby), jejichz financovani
je kryto schvalenym rozpoc&tem obce.

Tato smérnice byla projednana a schvalena zastupitelstvem obce Velky Osek dne 3. 10. 2023
usnesenim €. ZOV0/10/3/10/2023 s ucinnosti od 1. 11. 2023.

Ve Velkém Oseku dne 4. 10. 2023

Mgr. Pavel Drahovzal Magr. Veronika Kfickova
starosta obce Velky Osek mistostarostka obce Velky Osek



